	STEP
	CONTENTS
	FORM

	[LESSON 01]
	기능문-메모, 광고, 초대장쓰기 

	1
	Objectives
	학습목표 제시
	학생들이 간단한 메모, 광고문, 생일/초대카드 의 개념을 가질 수 있도록 샘플을 제시하고, 그 유형의 글이 요구하는 language functions 예를 들어 explaining situation, inviting, advertising 에 맞는 표현을 제공한다. 

	1-2
	Introduction
	질문-생각해보기
및
학습내용 제시
	Q: 메모, 광고, 생일/초대카드, 에 필요한 정보는 무엇입니까?
(Suggested Answer) --- who, when, what, where, why (광고-how much) 중에서 상황에 따라 선택하여 해당 정보가 글에 포함되도록 합니다.

NEAT Question
기능문 완성하기 

	2
	Sample NEAT Questions
	해당 유형 Sample문제 제시
(각 차시 제시한 유형마다
Sample문제 제시)
	예시 
다음 포스터를 참고하여 초대장을 만드세요.
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              TCD middle school (Aug 1st-3rd) [image: image2.wmf][image: image3.wmf][image: image4.wmf]
Suggested Answer
Shakespeare School festival will be held on the TCD middle school campus from Aug 1st to 3rd. Our 3rd grade students will perform Shakespeare’s classic play. The festival will also present everything you want from games to food. So, don’t miss it!              
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3
	Lecture
	선생님 동영상강의
(25분 내외)
	ppt

Activity 1.
메모 (shopping list, To-do list, SMS, telephone message) 

선생님들께서 기능문을 가르치실 때, 우리 학생들에게 부담이 적은 SENTENCE LEVEL 로 시작하시기에 적합한 WRITING 입니다. 

메모는 E-MAIL 처럼 NEAT에 정형화된 문제타입은 아니지만, 교사들이 활용하도록 제안된 타입의 WRITING입니다. 재미있는 것으로 하셔서 학생들의 부담을 덜어주세요.
sentence 만들기에 두려움이 있는 학생들의 경우에는 shopping list만들기처럼 word level로 시작하신 후 To-do list 로 phrase level을, 그 이후 SMS 와 telephone message 로 sentence level을 단계별로 연습하도록 도와주시면 되겠습니다. 특히 학생들의 휴대폰을 직접 이용하여SMS를 서로 보내는 activity를 하시면 writing 에 대한 거부감을 줄이고 motivation을 높일 수 있습니다 (따라서SMS abbreviation 을 가르치실 필요는 없습니다). 학생들이 writing을 시작하기 전 다음의 샘플처럼 선생님께서 학생들에게 예를 보여주세요.

Ppt 
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막연하게 shopping list를 작성하라고 하시기보다, 구체적인 상황을 제공하시는게 더 좋습니다. 예를 들어 “주말에 부모님이 여행을 가셔서 집에 친구들을 초대하려고 하는데 사야할것들을 적어봅시다” 또는 “갑자기 용돈이 많이 생겼을 때 사고싶은것들” 등등. 영어를 사용하는 반이라면 group work 으로 하셔서 학생들이 영어로 discussion하게 하시면 좋겠습니다. 

Ppt 
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“Things to do” 의 경우에도 막연히 오늘 할일을 적으라고 하면 학생들이 학원갔다오기 공부하기 이외에 딱히 적을말이 없을겁니다. 흥미를 가질수있는 상황을 제시해주세요. 예를 들어 “대학을 가면 하고싶은일들” “복권에 당첨되면 할일들” “해외여행준비에 할일들” 등등.
 

telephone message 는 이전에 word/ phrase level 에서 준비된 학생들에게 casual 하게 sentence level로 문장을 만들도록 하는 단계로 이용하시면 됩니다. 또한, 전화를 걸고 받는 role play로 시작하시면 speaking practice로 연계하실 수도 있습니다. 
ppt
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tv프로그램 세바퀴에서 처럼 어떤 상황을 주시고 즉석해서 문자메세지를 받는 게임을 하셔도 재미있을것입니다. 예를 들어 group 별로 “학생이름A가 인기가수**와 우결을 찍는대” 라는 주제를 주면 다른 학생들이 그 학생 A에게 문자를 보내는겁니다.그 group에 학생수에 맞도록 재미있는 상황을 주세요. 학생들에게 만들도록 하셔도됩니다. group별로 가장 재미있는 문자를 뽑게 하시고, 선생님은 그 내용을 반 전체학생들과 share하시면 재미있을겁니다. 
ppt

Actvity 2. 
광고

메모쓰기에서 word-phrase-sentence단계별로 학생들이 자신감을 얻었다면, 조금 더 긴 문장들을 이용한 광고문쓰기를 해보시기 바랍니다.
먼저, 첫번째 샘플처럼 재미있는 광고를 보여주세요. 

ppt
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재미있는 광고 주제를 주세요. 예를들어 “여자친구 구함” “남자친구 구함” 등등. Group work 으로 진행 하시고, 학생들에게 전지를 나누어주셔서 직접 쓰고 그림도 넣게 해주세요. 작업동안 떠들고 노는 학생들을 걱정하신다면 “광고를 만드는 10분동안은 영어로만 말하기” rule을 하시면 효과적입니다.
ppt
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학생들의 관심을 유도한 후, 학급 게시판에 붙일 수 있는 실제 광고를 만들게 함으로써 real purpose를 가지는 activity를 하실 수 있습니다. 

주제는 예를 들어 “open house” 나 “바자회”  “축제” 등등.

이때 who, when, what, where, why, how much 등 그 주제에 필요한 정보들을 사용하도록 합니다.
ppt

Activity 3. 
초대장
초대장에는 language function (inviting)에 맞는 language form 이 있습니다. 초대할때 쓸수있는 표현을 학생들에게 알려주신 후 초대장을 만들게 하는 게 효과적이겠습니다. 

Ppt
초대장에 쓸수있는 표현들

· Do you want to . . .(informal)

· Care to come over for… (informal)

· We want you to help us celebrate with a surprise …. party
· Would you like to . . . 

· How about (V+ing) ?

· How would you like to . . .
· We’d like to invite you to…
· We'd be delighted to have you over for…
· Please join us in celebrating.. / to celebrate…
· Please join us for…
· Please RSVP by… 
· You are cordially invited to… (very formal)

· We request the pleasure of your company at ….(very formal)
Ppt “We’d like to invite you to our Halloween party. Float over to ABC high school on April 23rd. We’ll give you a scare!” 
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Regrets Only 라는 말은 최근에 쓰는 말인데요, 불참할때만 알려달라는 뜻입니다. 참석여부를 알려달라는말인 RSVP가 사실 더 많이 쓰입니다. 한국에서는 이런 문화가 없지만 서양문화에서는 너무나 중요하기 때문에 AUTHENTIC 한 표현을 배우는 것이 필요하다봅니다.
“할아버지(할머니) 의 60번째 생신잔치를 SURPRISE하려는데 초대장을 적어보자” “미국에서는 16살 생일을 특별하게 생각하는데, 본인의 SWEET 16 Birthday party invitation을 만들어보자” 등등의 상황을 주시고 GROUP별로 작성하게 하신후 제일 잘한 GROUP을 학생들이 직접뽑게 하시면 비교하는 과정을 통해 좀더 나은 예를 보고 배우게 될것입니다.
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Ppt 
We'd be delighted to have you over for our costume party. 

Prizes for best costumes! 
Sat, Oct. 24

6:00 pm to 10:00 pm

ABC middle school, Seoul
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ppt
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Shakespeare School festival will be held on the TCD middle school campus from Aug 1st to 3rd. Our 3rd grade students will perform Shakespeare’s classic play. The festival will also present everything you want from games to food. So, don’t miss it!              



	
	Wrap up & Tips
	학습내용 요약 및 심화/Tips
	Summary
이번 강의에서는 학생들이 writing을 할 때 부담을 덜 가질 수 있는 기능문의 종류를 다루었습니다. Word/phrase level로 시작하여 sentence level 중심의 글쓰기 훈련은 E-MAIL과 같은 paragraph level의 writing의 좋은 준비과정이 될 것입니다. 

이번 강의에서 다룬 메모, 광고, 초대장쓰기 에는 기본적으로 who, when, what, where, why (광고-how much) 등의 정보를 활용하였습니다. 또한 기능문의 종류에 따라 그 language function에 맞는 language form이 있습니다. 특히 초대장의 경우 초대에 필요한 표현들의 input을 충분히 주신 후 output을 유도하셔야 하겠습니다.

Tips

영어에는 공손한 표현이 없다고 생각하는 학생들이 있음을 감안하여, “Register” 에 따라 informal 또는formal style의 writing 을 쓸지 결정해야 함을 지도해주세요.  학생들에게 글을 읽는 대상이 누구인지 생각하여 그에 맞는 표현을 쓰도록 지도해주시고, NEAT시험에 경우에는 direction에 그 내용이 명시되어있음을 알려주세요.

	
	
	
	


	STEP
	CONTENTS
	FORM

	[LESSON 02]
	기능문- E-mail/letter 1.

	1
	Objectives
	학습목표 제시
	1. 초대에 참석하지 못할 때 E-mail/letter 쓰기 

(How to politely decline an invitation). 

2. 여러 가지 상황에 따른 thank you letter 쓰기
3. 광고보고 친구들한테 이 메일쓰기 
(광고를 보고 친구에게 광고에 나온 영화나 책 등을 추천하기)

4. Language function 배우기

 (Declining an invitation, making suggestions, giving advice)

	1-2
	Introduction
	질문-생각해보기
및
학습내용 제시
	Q: 초대에 참석하지 못할 때, 또는 여러상황에 따른 thank you E-mail/letter 타입의 WRITING이 우리학생들에게 필요한 이유는 무엇입니까?
(Suggested Answer) --- 우리나라에는 영어를 쓰는 나라들에 비해 RSVP문화가 발달하지 않았습니다. 결혼식이나 모임에 참석여부를 알려주지 않아도 한국에서는 큰 문제가 없지만, 영어를 쓰는 서양문화권에서는 정확한 손님수에 맞도록 테이블의 자리까지 셋팅하거나, 다른 준비를 하는 경우가 많으므로, 만약 우리학생들이 이런 이해가 부족했을 때 오해를 살 수도 있습니다. 언어를 배우는 것에는 문화를 이해하는 것까지 포함됨을 우리 학생들에게도 상기시켜주세요.. 

NEAT Question
기능문 쓰기 (이메일)

	2
	Sample NEAT Questions
	해당 유형 Sample문제 제시
(각 차시 제시한 유형마다
Sample문제 제시)
	예시 

Q: 자원봉사를 구하는 광고를 보고 반 친구들에게 자원봉사를 권유하는 이메일을 보내세요.
Suggested answer



	3
	Lecture
	선생님 동영상강의
(25분 내외)
	Ppt

Activity 1
초대에 참석을 못할경우 e-mail 쓰기

1. e-mail을 쓰는 간단한 format을 제시한다.

2. How to decline an invitation 에 대해 학생들의 이해를 높이기 위해 writing sample 을 제시한 후, 학생들이 직접 써보도록 한다.

ppt
이메일 형식 

 이메일쓰기연습으로Facebook 에“message” 처럼 인터넷사이트을 이용하는 것도 좋습니다. 컴퓨터부족으로 수업시간에 하기 힘든경우에는 숙제로 내주세요. 시간까지 나오기 때문에 숙제검사하기도 편하고, 학생들의 흥미를 유발할수있습니다. 
Ppt (꼭! 여기 사람이름과 얼굴을 흐리게 또는 가려 주세요)
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“초대를 받았는데 여러 사정으로 참석을 할 수 없게 돼서 이메일을 보내야하는 상황이다” 라고 학생들에게 주제를 줍니다. (처음에는 선생님께서 몇가지 예를 주세요. 그 다음 학생이 스스로 이유를 생각하게 하시면 됩니다) 이전 강의에서 학생들이 만든 초대장을 이용하셔도 좋습니다. 글을쓰기 전에 학생들은 어떤 표현을 써야할지 막막합니다. 먼저 sample writing을 보여주세요. Decline an invitation  하는 표현을 학생들에게 인지시킵니다 (sentence structure강의에서 했던것처럼 간단한 스피드게임을 통해 학생들이 표현을 암기할수있도록 하시면 됩니다). 
Ppt
Dear Paul

Thank you for the invitation to your wedding next Saturday. Unfortunately, my mom is going into hospital for knee surgery, so I won’t be able to attend your wedding. Nevertheless, thank you for inviting me and I’m sure that your special day will be a happy and joyous occasion. 

Best,

Jongshik

---------------------------------------------------------------------

Dear Paul

Thanks very much for your invitation to your party. I’m so sorry that I won’t be able to make it to your party. My family is leaving for New York on that day to visit my relatives. But I hope that we will be able to meet up soon to catch up on our news. 

Sincerely,

Jiwon

---------------------------------------------------------

Dear Joy

It was really nice of you to invite me to dinner on this Friday. I actually have previously made plans for that date. Perhaps we can rearrange for sometime next week. 
Thanks again for the invitation. I look forward to seeing you soon.

All the best,

Yonny

-------------------------------------------------------------------------
Activity 2. 
여러가지 상황에 맞는 감사편지쓰기
식사초대를 받거나, 파티에 초대되거나, 친구/친지의 집을 방문하거나, 살면서 감사를 표현해야 하는 상황이 많습니다. 특히 영어를 쓰는 사람에게 적절한 감사편지는 좋은 관계를 유지시키는 좋은 방법이 됩니다. 

국영평이 직접적인 motivation 이 되지 않기 때문에, 우리학생들이 커서 실제생활에 쓸 수 있음을 인지시켜주세요. writing 하기 전에, Sample writing을 먼저 보여주셔서, 관련표현을 배울수있게 해주세요.
ppt
식사초대를 받고 돌아와서 감사편지쓰기
Dear Jinu 

I just wanted to thank you again for last night. I had an absolute blast with you. The food was so delicious, and my face hurts from laughing so much. What more could we ask for? 

Next time my place! 
Your friend,

YouJin
----------------------------------------------------------------- 

Dear Ray 

Thanks so much for dinner last night! The pasta you made was fabulous. It was so nice to finally catch up. Let's put another date on the calendar soon. Does the 29th work for you? 

Cheers,

Soo

----------------------------------------------------------------- 

Dear Kay and Bob 

I had such much fun with you last night! Thank you for that amazing dinner. Everything was delicious, including the amazing fried rice that looked so professional. I still can't believe you made that. 

I really appreciated your having me. It was nice to get to know you better. I look forward to more fun in the future! 

Much love,
Jin

----------------------------------------------------------------
Dear Xander 

What a great evening! Thank you so much for dinner. Food was outstanding and that game was a riot. I am still laughing thinking about it. 

It was such a nice end to a long week. Thanks for having me! Can't wait to do it again soon. 

Best,

Hyun

----------------------------------------------------------------
Dear Tina 

I just wanted to remind you what a great time I had the other night. You are truly an impressive cook! The food looked like something out of a magazine. 

I always enjoy spending time with you. I’m looking forward to next time at our place! 

Much love, 
Jiwoo

----------------------------------------------------------------
Dear Mr. and Mrs. Little 

My friend and I are still talking about the wonderful evening we had with you! It was so thoughtful and generous of you to invite us to dinner. Dinner was absolutely delicious and we so enjoyed getting to know you better. 

Thank you again for your hospitality. 

Warm Regards, 

Joo

----------------------------------------------------------------

Dear Sue

Thanks so much for the great party! That was quite a blowout! I had such fun seeing everyone and getting to know you better as well. 
Thanks again! 

Sincerely, 
Hyewon
----------------------------------------------------------------

Dear Renee 

You are quite a gifted party-thrower! I had the best time last night. All the food was fantastic, the music was perfect. It was so fun to see all our classmates. Thanks so much for providing such a great evening for everyone. We will be talking about it for some time! 

Love,

Kyu

----------------------------------------------------------------
ppt

생일선물을 받고 감사하는 편지쓰기 

Dear Thomas 

Thank you for the bug habitat and vacuum. I love being able to collect bugs and give them a home. I have 4 right now, and I named them all. I can tell they are really happy. 

Thanks also for coming to my birthday party! Having you there made it extra fun. 

Your Friend,
Luke 

------------------------- 

Dear Becky, 

I love my coloring set! It is the one I always wanted. Thank you so much for picking the perfect gift, and for coming to my party. I always have more fun places when you’re there! 

Love,
Rosie 

------------------------- 

Dear Grandma 

Thank you for the puppy! I named her Choco and have already set up her room. Her favorite food is sausage. 

Thanks again. You know how much I love you. You are the best! 
Love,
Amanda 

---------------------------------

Dear Aunt M and Uncle F, 

Thank you for the basketball. It was a big surprise in the mail. I love it! I can't wait to try it out. 

Love, 
HJ

--------------------------

Dear Grandma
Guess what I am wearing right now! The sweater you gave me is gorgeous! You really know my taste in clothes. I just can't believe you knitted that yourself. It looks like something from a fashion magazine. And with this cold weather, I know I will get lots of use out of it. Thank you for your thoughtful gift. 
Lots of love,

Sue

ppt
친구/친지 방문후 감사편지 쓰기

Dear Uncle Horton, 

I just wanted to let you know what a great day we had with you while we were in Chicago. You are a fantastic guide and it was so nice of you to have taken us out for a tour of the area. 

I'm not sure when we'll visit again, but I hope it won't be too long. It’s always nice seeing you and please let us know of any plans you might have to visit Korea. We would love for you to visit us sometime and then we could have the pleasure of taking you around. 

Thanks again for a truly great day. 

Much love, 
Soyun
--------------------------- 

Dear Nina 

Thank you so much for the wonderful visit at your house in Jeju. We always have a great time whenever we’re with you. We just wish we saw you more often. We’re still talking about what fun we had last weekend.
Thanks again for everything. 
Cheers,

Cindy & Mindy

-----------------------------------------------------------------
group별로 지난시간에 만든 초대장을 나누어주시고 다른 group을 초대하게 한후, 각 group이 참석할 수 없는 이유를 생각한후 sample에 나온 표현을 사용하여 e-mail을 쓰게 합니다. 종이에 쓰게한경우는 교실벽에 붙여서 다른 학생들이 볼수있게 하시고, 컴퓨터로 작업가능한 경우, 화면을 꼭 보여주셔서 학생들이 다른 학생들의 글을 통해 배울수있도록 해주세요.
Activity 3. 
지난 강의에서 만든 광고를 이용하여 친구에게 정보를 알려주거나, 조언을 해주거나, 추천을 해주는 e-mail 을 연습합니다.
학생들은 특히 making suggestions 과 giving advice 의 Language function 에 대해 배우게 됩니다.
먼저 making suggestions 과 giving advice 의 Language function 에 쓸수있는 lexical chunks를 학생들에게 제공해주세요. Group별로 문장만들기 스피드게임을 하시거나, 숙제로 문장을 찾아 공부해 오기를 내주셔도 됩니다. 특히 한국학생들은 좀 직설적인 제안이나 조언의 표현을 많이 쓰기 때문에, 완곡하게 하는 표현을 알려주실 필요가 있습니다. 강의 자료를 참고하세요.
ppt
제안/추천/조언 할때
· Why not…?
· You might want to…
· Have you thought about…?

· If I were you, I’d…
· Why don’t you…
· You could always…
· Have you considered…
· I think you should…
· One useful tip would be to…
· I think it might be a great idea to…

· You should perhaps…
· I suggest that you…
· Do/ Don’t… 
· You’d better…

이제 학생들이 배운 표현을 writing에 쓸 준비가 되어있으면, 광고를 보여주시고 group별로 이메일을 쓰게 합니다. 

ppt


자원봉사를 구하는 광고를 보고 반 친구들에게 자원봉사를 권유하는 이메일을 보내세요.

ppt

학생들의 글을 함께 비교하여 제일 좋은 글을 학생들이 뽑게 하시고, 선생님이 쓰신 답안과 비교합니다.
다른 예를 보여드릴께요.

Ppt

[image: image21.jpg]



외국인친구가 한국에 놀러오는데 어떤 공연을 보여주면 좋을까 고민하는 친구에게, 광고를 보고, 이메일을 보내도록 합니다. 
ppt


처음에는 group work –pair work-individual work순으로 하시면 학생들의 부담을 줄일 수 있습니다. 광고도 나중에는 학생들이 선택할수있도록 하실수있습니다. 

	
	Wrap up & Tips
	학습내용 요약 및 심화/Tips
	Summary
1. 초대에 참석하지 못할 때 E-mail/letter 쓰기, 여러 가지 상황에 따른 thank you letter 쓰기, 광고보고 친구들한테 이 메일쓰기에 대해 살펴보았습니다.

2. 특히 학생들에게 글쓰기를 시키기 전에, 필요한 표현과 sample writing을 반드시 제공해주세요.
Tips
본 강의에서 다루지 않은 그 밖의 유용한 lexical chunks를 다양한 다른 주제의 이메일 쓰기에서 활용해보세요. 

조언을 구할 때
· What (do you think) I should do?

· What do you suggest?

· What would you do in this situation?

· Do you think it’s a good idea to…?
알아보고 답장해준다는 경우

· I’ll look into it.

· I’ll get back to you soon.

도와주고 싶을 때
· Do you want me to?

· Shall I…….?

· Let me know if you’d like me to…….

· Let me know if you need anything.

· Just give me a call if you need anything.



Mom


The dry cleaner called. Your dress is ready for pick-up.





Please join us for a surprise 60th birthday celebration


Honoring


Gill-Dong Hong








******60******





Buffet Dinner


Sat. September 23, 2011


6 O’clock


ABC hotel, Seoul


 





Given by Yuna Kim


Regrets 010-123-4567





Dear Classmates





I hope you’re enjoying your summer vacation. It seems like there are some people who can’t enjoy this summer because of the flood last week. I saw a volunteers-wanted ad in the newspaper today and hope to share it with you. I think it would be a great idea to have a meaningful experience. Let me know if you’re interested.





Take care,


Jooyeon








HELP  FLOOD  VICTIMS





� HYPERLINK "http://imagesearch.naver.com/search.naver?sm=ext&viewloc=1&where=idetail&rev=13&query=%EC%88%98%ED%95%B4%EB%B3%B5%EA%B5%AC&from=image&sort=0&res_fr=0&res_to=0&merge=0&start=19&ie=utf8&img_id=cafe22914179%7C7%7C16_9&face=0&color=0&ccl=0&viewtype=0" \t "_blank" ���





If you are interested in volunteering or have questions about volunteering, please email volunteer@seekhelp.org








Dear/ Hello 편지 받는 사람 이름





Hope you are having a nice day! / I hope that you are well/ Hope this e-mail finds you well





이메일 보내는 용건





I look forward to seeing you soon/ Hope to hear from you again /Thank you (Thanks)





Best,/Regards,/Cheers,/Best wishes,/Take care,/All the best,/Good luck,/Your friend,/Lots of love,





편지 쓴 사람 이름








HELP  FLOOD  VICTIMS





� HYPERLINK "http://imagesearch.naver.com/search.naver?sm=ext&viewloc=1&where=idetail&rev=13&query=%EC%88%98%ED%95%B4%EB%B3%B5%EA%B5%AC&from=image&sort=0&res_fr=0&res_to=0&merge=0&start=19&ie=utf8&img_id=cafe22914179%7C7%7C16_9&face=0&color=0&ccl=0&viewtype=0" \t "_blank" ���





If you are interested in volunteering or have questions about volunteering, please email volunteer@seekhelp.org








Dear Classmates





I hope you’re enjoying your summer vacation. It seems like there are some people who can’t enjoy this summer because of the flood last week. I saw a volunteers-wanted ad in the newspaper today and hope to share it with you. I think it would be a great idea to have a meaningful experience. Let me know if you’re interested.





Take care,


Jooyeon





Dear Ann





I hope you are having a nice day! I heard that your friends are coming to Korea and you’re looking for something to entertain them. I saw a poster of a nice non-verbal performance called 'Nanta'. They perform using the various cooking utensils, such as pots and pans. If your friends like rhythm and beats, you might want to take them to this show. And tickets are half price now! 





Cheers,


Sujin














